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PODSTAWOWE INFORMACJE O DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe - sa to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej, ktorag mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikow
okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos$¢ osoby
fizycznej (art. 5 pkt 1 Dekretu, art. 4 pkt 1 RODO );

2. Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takich jak:

—  zbieranie,

— utrwalanie,

— organizowanie,

— porzadkowanie,

—  przechowywanie,

— adaptowanie lub modyfikowanie,

—  pobieranie,

—  przegladanie,

— wykorzystywanie,

— ujawnianie poprzez przestanie,

— rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
— dopasowywanie lub taczenie,

— ograniczanie,

— usuwanie lub niszczenie (art. 5 pkt 2 Dekretu, art. 4 pkt 2 RODO );

3. Urzad nadzoreczy - Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO) - organ wtasciwy do spraw ochrony danych osobowych
na terytorium Polski, utworzony ustawg z 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych lub w przypadku spraw
dotyczacych koscielnych oséb prawnych Koscielny Inspektor Ochrony Danych (KIOD), ktérego podstawg istnienia i
dziatania jest Dekret;

4. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE z 2016r., L nr 119, str.1);

5. Dekret - Dekret ogolny w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w Koéciele
katolickim wydany przez Konferencj¢ Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r., podczas 378. Zebrania Plenarnego w
Warszawie, na podstawie kan. 455 Kodeksu Prawa Kanonicznego, w zwigzku z art. 18 Statutu KEP, po uzyskaniu
specjalnego zezwolenia Stolicy Apostolskiej z dnia 3 czerwca 2017 r.;

6. Inspektor ochrony danych (IOD) — osoba wyznaczona przez Administratora, nadzorujgca przestrzeganie zasad
przetwarzania i wymogdow ochrony danych osobowych okreslonych w art. 39 RODO oraz w art. 32 Dekretu i przepisach
krajowych.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych osobowych

AMD Zarzadca Nieruchomosci-Dulemba sp.j. w $wietle przepisow jest administratorem danych osobowych co oznacza, ze
okresla zakres i cele przetwarzania i ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczne wykorzystanie posiadanych danych osobowych.

Kontakt z Administratorem jest mozliwy:
- pisemnie na adres

AMD Zarzadca Nieruchomosci-Dulemba sp.j.
Pl. Strzelecki 25, 50-224 Wroctaw,

lub

e-mail: biuro@amd.wroc.pl

- telefonicznie w dni robocze w godzinach 9.00 — 16.00 pod numerem +48 71 75 00 450

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Administrator nie powotat Inspektora Ochrony Informacji. W sprawach dotyczacych danych osobowych nalezy
kontaktowac si¢ bezposrednio z Administratorem Danych Osobowych.
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PANI/PANA PRAWA W ZWIAZKU Z DANYMI OSOBOWYMI
W przypadku, gdy Spotka wejdzie w posiadanie Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nast¢pujace prawa:

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie (bez wplywu na legalno$é
przetwarzania danych osobowych przed cofnigciem zgody).

Prawo dostepu do danych osobowych. Ma Pani/Pan prawo do uzyskania od nas potwierdzenia, ze sg przetwarzane Pani/Pana
dane. Ma réwniez Pani/Pan prawo do uzyskania dostepu do tych danych osobowych, kopii danych osobowych, a takze informacji
o celach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, informacji o kategoriach Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych
przez nas, informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktorym ujawnilismy Pani/Pana dane osobowe lub ktérym mamy
zamiar ujawni¢ te dane, o planowanym okresie przechowywania, 0 Pani/Pana prawach zwiazanych z przetwarzaniem danych,
prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego, zrodle danych oraz o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (jesli

wystepuje).

Prawo do sprostowania danych. Ma Pani/Pan prawo zazada¢, abysmy niezwltocznie sprostowali Pani/Pana dane osobowe,
ktore sa nieprawidtowe. Majg rowniez Pani/Pan prawo zazgda¢, aby$my uzupehili niekompletne dane osobowe.

Prawo do usuniecia danych. Ma Pani/Pan prawo zada¢, zebysmy niezwlocznie usungli Pani/Pana dane osobowe, jesli:

— Pani/Pana dane osobowe nie sg juz niezb¢dne do realizacji celow dla ktérych zostaly zebrane lub przetwarzane;

— Cofnieto zgode na przetwarzanie danych osobowych i nie istnieje inna podstawa prawna do dalszego przetwarzania

przez nas tych danych osobowych;

—  Przetwarzali$my Pani/Pana dane osobowe niezgodnie z prawem;

—  Musimy usung¢ Pani/Pana dane osobowe, aby wywigza¢ si¢ z prawnie natozonego na nas obowigzku.
Mozemy Pani/Panu odmowic realizacji prawa do usuniecia (do bycia zapomnianym), w sytuacji, gdy korzystanie z danych jest
niezbgdne:

— dla korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

— dla wywigzania si¢ z prawnego obowigzku lub realizacji zadania w interesie publicznym lub wtadzy publicznej;

— zuwagi na interes publiczny (w dziedzinie zdrowia publicznego);

— dla celéw archiwalnych (w interesie publicznym), badan naukowych, historycznych, statystycznych;

— do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Ma Pani/Pan prawo zada¢, abySmy ograniczyli przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych, jezeli:
—  kwestionuje Pani/Pan prawidlowos¢ Pani/Pana danych osobowych, ktére przetwarzamy;
—  przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe niezgodnie z prawem, a sprzeciwia si¢ Pani/Pan abysmy je usungli, zadajac w
zamian ograniczenia ich wykorzystania;
— nie potrzebujemy juz Pani/Pana danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne Pani/Panu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony Pani/Pana roszczen.
Jesli skorzysta Pani/Pan z prawa do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, mozemy je przetwarza¢ w wyjatkowych
sytuacjach, tj.:
za Pani/Pana zgoda;
— w celu ustalenia, dochodzenia Iub obrony roszczen;
— w celu ochrony praw innej osoby; lub
— zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

Prawo do przenoszenia danych. Ma Pani/Pan prawo, aby otrzyma¢ od nas dane lub upowazni¢ nas do przestania Pani/Pana
danych innemu administratorowi — w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym formacie, jezeli przestanie jest technicznie
mozliwe. Przeniesiemy wylacznie dane, ktére jednoczesnie:

—  przetwarzane sa w sposob zautomatyzowany, tj. nie s to dane w formie papierowej;

—  przetwarzane sg na podstawie zgody lub w zwigzku z umowsa.

Punkt kontaktowy, za posrednictwem ktérego moze Pani/Pan zglasza¢ zadania wykonania praw

Jesli bedg Pani/Pan chce skorzystaé z ktoregokolwiek prawa, ktore opisali$my powyzej, moze si¢ Pani/Pan z nami skontaktowac
na wybrany z ponizszych sposobow:

pisemnie na adres

AMD Zarzadca Nieruchomosci-Dulemba sp.j.
Pl. Strzelecki 25, 50-224 Wroctaw

lub

e-mail: biuro@amd.wroc.pl

Bezpieczna Informatyka. dla AMD we Wroctawiu BTI-KL.0-2/ 2-2761-17419 3/6


mailto:biuro@amd.wroc.pl

AMD Zarzadca Nieruchomosci-Dulemba sp.j.
przy PI. Strzeleckim 25 we Wroctawiu
DRUK KL.O-2

Jesli zdecyduje sie Pani/Pan skorzysta¢ z powyzszych praw, udzielimy odpowiedzi co do rozpatrzenia wniosku, bez zbednej
zwloki, jednakze nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania zadania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Jesli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

ZAKRES | CELE PRZETWARZANIA PANI/PANA DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mozemy przetwarza¢ w okoliczno$ciach wymienionych ponizej

W zwigzku z zawartg umowsg cywilno - prawna

W przypadku, gdy zostata zawarta dowolna umowa cywilno — prawna pomig¢dzy Spoétka a Pania/Panem.

1. Pani/Pana dane przetwarzane sg w ramach:

a) realizacji zawartej umowy i jej rozliczenia — w zakresie niezbednym do realizacji umowy zawartej ze Spotka na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) potracen z zaplaty — w celu realizacji obowigzkow w zakresie egzekucji z wynagrodzenia wynikajacych z whasciwych
przepiséw prawa w tym z kodeksu postepowania cywilnego, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
ustawy o komornikach sagdowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

) realizacji obowiazkow bezpieczenstwa i higieny pracy — w celu realizacji obowigzkow pracodawcy wynikajacych z
kodeksu pracy, rozporzadzenia w sprawie ogdlnych przepisow bhp i innych przepiséw prawa pracy, jezeli sa stosowane
réwniez wobec 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit.
b RODO;

d) realizacji obowigzkow wobec ZUS — w celu realizacji obowigzkow pflatnika sktadek emerytalno-rentowych
wynikajacych z ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych oraz ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit b RODO;

e) realizacji obowigzkow podatkowych — w celu realizacji obowigzkéw ptatnika podatku dochodowego wynikajacych z
ordynacji podatkowej, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i innych przepiséw podatkowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

f) realizacji obowiazkéw ksiegowych — w celu realizacji obowigzkoéw wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, ordynacji
podatkowej oraz ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych nha podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

g) zapewnienia bezpieczenstwa fizycznego budynkéw, pomieszczen oraz mienia administratora — prowadzenie
wszelkich dziatan w tym tworzenie niezbednych rejestrow na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Spétki art. 6
ust. 1 lit. f RODO;

h) dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami - polegajacego na wystgpowaniu w sprawach sgdowych od
zakonczenia wspotpracy, w przypadku toczacego si¢ postgpowania przez okres trwania postgpowania do czasu jego
prawomocnego zakonczenia oraz przechowywania materiatdéw do czasu przedawnienia roszczen na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

i) prowadzenia nadzoru nad miejscem przebywania oséb w tym monitoring wizyjny w postaci srodkéw technicznych
umozliwiajgcych rejestracje obrazu (monitoring) W celu zapewnieniu ochrony osob i mienia — na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spotki art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

j) Kontroli stuzbowej poczty elektronicznej wspélpracownika na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Spotki art.
6 ust. 1 lit. f RODO;

2. Dane osobowe sg udostepniane upowaznionym pracownikom Administratora oraz podmiotom, ktorym nalezy udostepnié
dane osobowe w celu wykonania innego obowiagzku prawnego (np. policja, prokuratura, sad, US, ZUS), a takze podmiotom,
ktorym dane zostang powierzone w ramach podwykonawstwa (np. ustugi ksiggowe, kadrowe, teleinformatyczne);

3. Konsekwencja niepodania danych wymaganych przepisami prawa bgdzie odmowa zawarcia umowy cywilno-prawnej;

4. W trakcie elektronicznego przetwarzania danych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do
profilowania;

5. Dane os6b nie beda przekazywane do panstw trzecich ani do organizacji mi¢dzynarodowych;

W przypadku korzystania z ustug Administratora

W przypadku kiedy Pani/Pan korzysta z ustug $wiadczonych przez Spotke.
1. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w ramach:

a) realizacji umowy i zaplaty za jej realizacje - w zakresie niezbednym do organizacji pobytu, zapewnienia
bezpieczenstwa 0sob i mienia i pokrycia ewentualnych dodatkowych kosztow pobytu i serwisu ha podstawie art. 6 ust. 1
lit. b RODO;
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2.

b) realizacji obowigzkow podatkowych — w celu realizacji obowigzkdéw platnika podatku dochodowego wynikajacych z

ordynacji podatkowej, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i innych przepiséw podatkowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

) realizacji obowiazkéw ksiegowych —w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, ordynacji

podatkowej oraz ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

d) prowadzenia nadzoru nad miejscem przebywania osob w tym monitoring wizyjny w postaci srodkow technicznych

umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring) w celu zapewnieniu ochrony osob i mienia — na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Spofki art. 6 ust. 1 lit. f RODO

e) ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktérej dane dotycza, jest

f)

fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrazenia zgody, szczegbdlnie w sytuacjach zagrozenia zdrowia i zycia na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. d i art. 9 ust. 2 lit. c RODO;

uzyskanych zgéd w celach kazdorazowo okreslonych w formutach tych zgod na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

Dane osobowe sa udostepniane upowaznionym pracownikom Administratora oraz podmiotom, ktérym nalezy udostepnié
dane osobowe w celu wykonania innego obowigzku prawnego (np. policja, prokuratura, sad, US), a takze podmiotom,
ktérym dane zostang powierzone w ramach zlecenia (np. ustugi ksiggowe, kadrowe, informatyczne);

Konsekwencjg niepodania danych wymaganych przepisami prawa bedzie brak zawarcia umowy lub brak mozliwosci
pobytu w Spotce. Podanie innych danych udostepnionych na podstawie zgody jest dobrowolne, a brak zgody na ich
przetwarzanie uniemozliwi zrealizowanie celu w jakim mialy stuzy¢;

W przypadku kontaktu z Administratorem

W przypadku kiedy otrzymalismy od Pani/Pana informacje lub list w formie papierowej/elektronicznie dotyczace jakiejs
sprawy lub otrzymalismy wizytowke.

1.

Twoje dane osobowe przekazane w tresci przestanej do nas informacji beda przetwarzane w ramach:

a. poruszanej w informacji sprawy na podstawie dobrowolnej zgody, ktorg wyrazile$ poprzez wyrazne dziatanie
(wystanie do nas korespondencji) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

b. celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Spoétke, koniecznych w zakresie
Wyjasnienia lub odpowiedzi w przedstawionej sprawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

¢. inicjowania lub utrzymania kontaktu biznesowego w zwigzku z pozostawiona wizytowka na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f RODO;

d. uzasadnionego interesu administratora w przypadku dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Dane osobowe sg udostepniane upowaznionym przez Administratora 0sobom oraz podmiotom, ktérym nalezy udostepnic¢
dane osobowe w celu wykonania innego obowigzku prawnego (np. policja, prokuratura, sad, US), a takze podmiotom,
ktorym dane zostang powierzone w ramach zlecenia przetwarzania (np. ustugi ksiggowe, kadrowe, informatyczne);

W przypadku odwiedzajacych strone¢ internetowa Administratora

W przypadku gdy Pani/Pan odwiedza nasza strong internetowg przekazujemy ponizsze informacje.

1.

Nasza strona internetowa nie zbiera w sposob automatyczny zadnych danych, z wyjatkiem informacji zawartych w plikach
cookies.

Pliki cookies (tzw. ,.ciasteczka”) to dane informatyczne, w szczegolnosci pliki tekstowe, zapisywane przez serwery na
Pani/Pana urzadzeniach (komputer, tablet, smartfon). Pliki cookies wysylane z naszej strony internetowej identyfikujg
Pani/Pana urzadzenia w sposob potrzebny do uproszczenia i przyspieszenia dziatania Sserwisu w tym prezentacji
zamieszczonych tresci.

Pliki typu cookies wykorzystywane sg w celu:

a. przechowywania identyfikatorow sesji,

b. przechowywania informacji o wyrazeniu przez osobg¢ korzystajaca ze strony internetowej akceptacji Polityki

prywatnosci i wykorzystania plikow cookies.

Cookies sg nieszkodliwe ani dla komputera ani dla jego uzytkownika i jego danych. Warunkiem dziatania cookies jest ich
akceptacja przez przegladarke i nie usuwanie ich z dysku.
Osoba korzystajaca ze strony internetowej moze w kazdym czasie dokona¢ zmiany ustawien dotyczacych plikow cookies
poprzez zmiane ustawien przegladarki internetowej dotyczacych plikow cookies. Ustawienia te mogg zosta¢ zmienione w
szczegblnosci w taki sposob, aby blokowa¢ automatyczng obstuge plikéw cookies badz informowac o ich kazdorazowym
zamieszczeniu w urzadzeniu osoby korzystajacej ze strony internetowej. Wylaczenie stosowania plikow cookies moze
uniemozliwi¢ korzystanie z niektorych ustug strony internetowe;.

Szczegotowe informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikéw cookies dostepne sa w ustawieniach oprogramowania
(przegladarki internetowej) oraz pod ponizszymi odno$nikami:
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— w przegladarce Internet Explorer
—  w przegladarce Mozilla Firefox
—  w przegladarce Chrome

—  w przegladarce Safari

W przypadku rekrutacji pracownikéw

W przypadku gdy Pani/Pan uczestnicza w procesie rekrutacji organizowanym przez Spotke
1. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w ramach:

a) przepisow prawa pracy Kodeksu pracy i innych przepiséw w tym rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika w celu przeprowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

b) organizacji procesu rekrutacji inne informacje, ktore przekazane przez Pania/Pana w dokumentach rekrutacyjnych
na podstawie zgody art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

¢) kolejnych rekrutacji w przypadku braku mozliwosci zatrudnienia w obecnym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

2. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych niz w wymienionym artykule jest dobrowolne;

3. Pani/Pana dane osobowe sa udostepniane upowaznionym przez Administratora osobom uczestniczgcym w procesie
rekrutacji oraz podmiotom, ktorym nalezy udostgpni¢ dane osobowe w celu wykonania innego obowiazku prawnego (np.
policja, prokuratura, sad), a takze podmiotom, ktérym dane zostang powierzone w ramach zlecenia przetwarzania (np.
ustugi rekrutacyjne, informatyczne);

CZAS PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pani/Pana dane przechowywane sg przez okres zalezny od celu w jakim Spotka je przetwarza:

1) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja obowigzkoéw wynikajacych z przepisow prawa,
przetwarzanie obejmuje okres wynikajacy z realizacji ustawowych zadan Administratora oraz innych obowigzujacych
przepiséw prawa;

2) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja umowy, czas realizacji tej umowy oraz okres niezbedny do
dochodzenia lub obrony roszczen i ich przedawnienia, ktéry moze wynikna¢ z nawigzanego stosunku prawnego, o ile brak
jest innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja prawnie usprawiedliwionego interesu Administratora,
przetwarzanie obejmuje okres trwania tego interesu, o ile brak jest innej podstawy prawnej przetwarzania. W szczegdlnos$ci
dane monitoringu wizyjnego przetwarzane sa przez okres do 3 miesiecy 0d zarejestrowania;

4) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest udzielona przez Pania/Pana zgoda, przetwarzamy Pani/Pana dane
osobowe do czasu jej wycofania. Prosz¢ pamigtac, ze udzielona przez Panig/Pana zgoda moze by¢ wycofana w kazdym
czasie, co nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych przed jej wycofaniem. Po uplywie wskazanych powyzej
okresow, Pana/Pani dane zostang usunigte.
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